Машиночитаемая доверенность (МЧД)
образец-заготовка и пояснения к оформлению
Важно
Юридически значимая МЧД формируется только в виде XML-файла по утверждённой машиночитаемой схеме (единый формат доверенности, версия 003). Валидный XML выпускается через конструктор на портале Госуслуг, в личном кабинете ФНС или в аккредитованном удостоверяющем центре, после чего подписывается УКЭП руководителя. Приведённый ниже фрагмент - учебная заготовка структуры полей, а не готовая к применению доверенность.
Какие данные потребуются для выпуска МЧД
• Сведения о доверителе (организации): наименование, ИНН, КПП, ОГРН, адрес.
• Сведения о руководителе, подписывающем доверенность: ФИО, должность, СНИЛС.
• Сведения о представителе (сотруднике): ФИО, СНИЛС, ИНН, паспортные данные.
• Перечень полномочий представителя.
• Срок действия доверенности и возможность передоверия.
Учебная структура XML (не для подписания)
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<Доверенность ВерсФорм="003">
  <СвДов>
    <ИдДов>[GUID доверенности]</ИдДов>
    <ДатаВыдДов>[ДД.ММ.ГГГГ]</ДатаВыдДов>
    <СрокДейст>[ДД.ММ.ГГГГ]</СрокДейст>
    <ПрПeредов>0</ПрПeредов>
  </СвДов>
  <СведДовер>
    <ЮЛ НаимОрг="[Наименование]" ИННЮЛ="[ИНН]"
        КПП="[КПП]" ОГРН="[ОГРН]"/>
    <Рук ФамИО="[ФИО руководителя]" СНИЛС="[СНИЛС]"/>
  </СведДовер>
  <СведПред>
    <ФЛ ФамИО="[ФИО сотрудника]" СНИЛС="[СНИЛС]"
        ИННФЛ="[ИНН]"/>
    <Паспорт Серия="[серия]" Номер="[номер]"
        ДатаВыд="[ДД.ММ.ГГГГ]"/>
  </СведПред>
  <Полномочия>
    <Текст>[Описание полномочий представителя]</Текст>
  </Полномочия>
</Доверенность>

Названия тегов приведены схематично для понимания состава данных. Точные наименования элементов и атрибутов задаёт актуальная XSD-схема единого формата доверенности - используйте официальный конструктор.
