РЕГЛАМЕНТ
двустороннего обмена электронными документами
1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент определяет порядок обмена электронными документами между Сторонами и условия признания таких документов равнозначными документам на бумажном носителе.
1.2. Обмен электронными документами осуществляется в соответствии с Гражданским кодексом РФ и Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
1.3. Стороны признают, что электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью (УКЭП), равнозначен документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, без заключения дополнительных соглашений.
1.4. Электронные документы, подписанные усиленной неквалифицированной (УНЭП) или простой (ПЭП) электронной подписью, признаются равнозначными бумажным при наличии между Сторонами соглашения об электронном документообороте.
2. Виды электронной подписи и порядок применения
2.1. Стороны согласуют вид электронной подписи для каждого типа документа: УКЭП, УНЭП или ПЭП.
2.2. При подписании документа от имени юридического лица уполномоченным сотрудником (не руководителем) прикладывается машиночитаемая доверенность (МЧД) в формате XML, подписанная УКЭП руководителя.
2.3. Для документов долгосрочного хранения применяется формат подписи с меткой доверенного времени: CAdES-XLT (открепленная подпись) или PAdES-T (подпись, встроенная в PDF).
3. Порядок обмена и подписания
3.1. Инициатор (первая Сторона) формирует итоговую версию документа, подписывает его своей электронной подписью и направляет второй Стороне вместе с файлом открепленной подписи (при формате CAdES).
3.2. Вторая Сторона проверяет действительность подписи первой Стороны, убеждается в неизменности документа и отсутствии отзыва сертификата, после чего подписывает тот же файл своей электронной подписью.
3.3. Документ считается подписанным обеими Сторонами и вступает в силу с момента нанесения второй подписи, если Стороны не установили иной момент в тексте документа.
3.4. Каналы передачи: электронная почта, оператор электронного документооборота, информационная система КЭДО. Стороны согласуют используемый канал.
4. Проверка и хранение
4.1. Проверка электронных подписей проводится через портал Госуслуг, средства КриптоАРМ или интерфейс информационной системы.
4.2. Каждая Сторона хранит подписанный документ вместе с файлами электронных подписей в течение сроков, установленных законодательством и учётной политикой Стороны.
5. Заключительные положения
5.1. Регламент вступает в силу с даты подписания обеими Сторонами и действует до его изменения или расторжения.
5.2. Все изменения оформляются в письменном виде и подписываются обеими Сторонами.
Первая Сторона: 
Наименование / ФИО: _______________________________________________________
Подпись, дата: _______________________________________________________

Вторая Сторона: 
Наименование / ФИО: _______________________________________________________
Подпись, дата: _______________________________________________________
