Унифицированная форма № Т-60
Утверждена постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 № 1
______________________________________________________________________________
(наименование организации)
	ЗАПИСКА-РАСЧЁТ о предоставлении отпуска работнику
	Номер документа
	Дата составления

	
	
	



Фамилия, имя, отчество: _______________________________________________   Табельный номер: ________
Должность (профессия), разряд, класс (категория) квалификации: _______________________________________________
Структурное подразделение: _______________________________________________
Предоставляется ежегодный оплачиваемый отпуск
за период работы с «___» __________ 20__ г. по «___» __________ 20__ г.
на _____ календарных дней
с «___» __________ 20__ г. по «___» __________ 20__ г.
и (или) дополнительный (другой) отпуск на _____ календарных дней
Работник кадровой службы	_______________________________ / _______________________________ /
(должность)        (подпись)          (расшифровка)
Расчёт оплаты отпуска (оборотная сторона) заполняется бухгалтерией: расчётный период, выплаты, учитываемые при исчислении среднего заработка, количество дней расчётного периода, средний дневной заработок, сумма начислений и удержаний, сумма к выплате.
